IMLUVA
o vedeni aftovnictva, persondlnej a mzdovej agendy a o spracivani osobnych adajov
uravretd podia ustanovenia § 269 ods. 2 a nasl. Obehodného zdkonnilka
a podPa ustanovenia & 8 zakona ¢ 12272003 Z.z. 0 ochrane osobnych adajov

Clanok 1.
Fmluvné struny

Cribehodng meno: Matersloh ileola, Matice slovenskej 740/7, 091 01 Stropkov

Peavna forma: rrepotlovd organizacia jednotky Gzemne) samospravy
Lustipena; Mer. Jana Klebanova, maditelka materske) skaly
Sidlo: Matice slovenske] 74007, 091 D1 Stropkov

€0 42343682

DIC:

idalel len Lobjedndvatel’ a prevadzkovatel™)

a

Obchodné meno; Mesto Stropkoy

Pravna forma: jednatka zemne) samospravy
Lastipend: JUDr Ondre) Brendza, primadlor mesta
Sidlo: | Havna 38, 091 01 Stropkov

ICO:; Q0331007

(d'zlgj len poskytovatel a sproseredbovatel™)

(objedndvatel’ 2 poskytovatel & prevadzkovatel  a sprostredkovatel spolu dalej ako
~Zmluvné strany™ a kardy « nich d'alg) ako z2mlovnd strana™)

Clinok 11,
Predmet zmluvy

L. Mesto Stropkov je zriad'ovatel'om svojho skolskéhe zariadenia. rozpoétove] organizacie,
Materskej Skoly, Matice slovenskey 74007, 091 01 Srropkov, [CO; 42341682,

2. Poskwvtovatel' a sprostredkovatel’ sa zavdzuje pre objednavatela prostrednictvom svojich
zamesinancoy vykendval riadne a vEus nusledovnd éinnosti:
0] viesC podvoind g lovniclvo,
b) wviest' persondlnu agendu zamestnancov materskej Skoly a osob vwkonavajicich price

na waklade dohdd o pracach vvkondvanyeh mimo pracovngha pomerw,

e} viest kompletni mzdosvd agendu,
d) wykondval razpofiovnicke price,

¢} vykondval automaticke spracovanic ddat stvisiace s éinnestami. klord si uvedend pod
pismenami a) az o} tohta bodu,

[} poskytoval objedndvatclovi konzulticic a poradenstvo wvo wveciach sivisiacich s
finnostamt, kloré s0 uvedend pod pismenami @) oF o) wahto bodu,



1~

3.

g} zastupovat ohjednavaiela pred zdeavoinémi poistoviiami, Socidlnou poistoviiou a
organmi Stding) spravy vo veciach Wkajicich sa Ginnosti, ktoré s0 uvedend piacd
pismenami &) aZ d) woha boduy, )

h} zitastiovat sa pripadoeh  kontral vykondvanych u objedndvatels  Secialnou
poistoviiou, wdravotnymi poist'oviami, dafovym dradom pripadne inymi orgdnmi
Satne) sprivy za predpokladu, #¢ tdwo kontrola sovisi s éinnostami. kioré si yvedeng
pod pismenami a) az d) whio bodu.

1} spractvat’ osebné Gdaje zamestnancov objednavatela o prevadekovatelz

(d'alej spolu len LEinnosti).

Objedndvatel” sa cuvizuje poskytovatefovi za riadne vkonané ¢innosti zaplatic' odmenu
podla élanku I tejto zmluvy,
Poskylovatel bude vykondval éinnosti v priestarech Msl) Strapkov.

Clanok I11.
Cena

Zmluvné siruny =za dohodli na cene za vwkondvanie nnosti vo vigke 700.-EUR/mMesacne
(slovem: sedemsto eur mesaéne) (d'alej len .eena™). Cena je uvedend vrdlane DPH.

Cena je aplnd o pre zmluvné strany wiviznd. V cene s zahmute vietky ndklady
poskytovatela. ktoré mu veniknd v siivislosti s pinenim predmetu tejto zmlbuvy,

Cenu objednavatel saplati poskytovatelovi na ziklade fakiiry vvstavene] poskviovatefom
najneskdr do konca prislutného kalendimeho mesiacn,

Clinok IV,
Priva o povinnosti emlevnyeh strin

Poskytovatel sa zavizuje vykonaval Ginnosti s edbormoen starostlivostao, podla pokynoy
objedndvatels, v sulade s jeho zidujmami, towo rmluvon 2 v pozadovans forme
prostrednictvom svajich zamestnancov. ,

Poskvtovatel sa zavizufe vykondval pre objednivatela éinnosti v plnom solade a
v rozsehu poZadovanom ikonom ¢. 4312002 Zz o Gétovnicive v platnom zneni, jehao
vykonavacimi predpismi, zékonom ¢islo 32372004 7e o rozpattovych pravidlach
verejnej sprivy v z.n.p., wikonom & 3832004 Z. z. o rozpodtovych pravidlach tzemng
SHMOSPTavy v wn.p., zdkonom & 1381991 Zb. o majeiku obei v zneni zmien a deplnkoy,
zakonom ¢ 283/2002 o cestovnyeh mahradach, wikonom é. 302/2000 Z.z. o finanéne|
kontrole a valtornom audite v z.n.p., wikonom & 5932003 Zz o dani » prijmey
ostatnymi pravnymi predpismi plainymi a Géinnymi na dremi Slovenskej republiky, ktor
upravuji  cinnosti. Poskylovawl zodpovedd v plnej miere za Zkodu sphsohend
ubjedndvatelovi, ktord mu venikne porufenim zavizku poskytovaela vwkondval dinnost
riadne a vias okrem pripadu. ak omeskanie alebo zmarcnie moFnosii riadneho plnenia je
na sirane objednivatela alebo je zavinend konanim resp. nekonanin objedndvatela,
Poskyvtovatel pri rozpoérovnickyeh pracach:

a) komplexne zubezpeéuje price na Gscku roFpoclovania  a financovania
objedndvatel’a,

b} vykendva cdborné ckonomické price spofivajice najmd v rozborave]
a koneepénej Einnosti.

¢} vypraciva navrh rozpodéiu ebjedndvatela,



d) sleduje plnenic rozpocly objednavarcla a pripravuje podklady o plneni
rozpofie a predkiadd ndvrhy objednivatelovi,

€) vypraciva ndvrh zavereéného 0élu objedndvalela,

I pripravuje podklady k spracovaniu zavereéného G#u mesta za objedndvarcTa.

g) pripravujc pre objednavatela podklady pre spracovanie spravy o hospodareni
ebhjcdnavateln k 30.6. a k 31.12. bezného roky,

%, Povinnost” viest' podvoiné Gétovnicive sq zaviizuje poskyvtovaiel splnit’;

1)
b)
€
d)
e}
y
g)
k)

mesainym spraciivanim etiovnyveh dokladoy,

vyhotovenim mesadnich & kvartdlnych détoviich wivierok a prehladoy,

vedenim uctovnych knth a potrebnych evidencii,

vykonanim evidencie hmotného a nechmotného majetku,

vykonanim vypoétu odpisov,

uétovanim leasingovych zmliy,

kontrolou a zadflovanim cestovayeh prikazov,

pripravou pedkladov no inventarizicie pokladne, pohfadivok. zaviskov. majetku a
pad.,

pripravou G¢lovne] zavierky na konci roka, listov na odsihlascnie stavy pohladavok,
vypracovanim roénej Gftovne] zdavierky a priprava poedkladoy pre konselidovano
uctovei #Avierku,

vypracevanint danoveho priznania k dani z prijmu PO.

informovanim objednavatels o vietkych wmendeh platngj legislative 1vkajace] sa
predmetu zmluvy,

pripravou padkladey pre vyhalovenic prevodnich prikazov,

komunikéciou s fradmi — zdravoma poistovia, socialng poistoviia, dafiovy trad {pod
komunikaciou sa rozumic aj zaslanie vykazov, hldscni a inyeh dokumentov, Kloré s0
vvsledkom vykonavania ¢innosti).

3. Poskytovatel pri spracovivani persondlng a mzdovej ngendy:

a)
b

)
i}
e}

f)

gl
h}

iy

-y

J
k)

L}
m}

)

spraciva platovi agendu zamesinancov objedndvatel's,

pripavije aspraciva rozbory mesuéného Cerpania mzdovveh  prostriedkov
a plnenic rozpodiu podla jednotlivich polosick.
PTipravuje a spraciva $tatisticke vykazy tykajice sa persondlne oblasti,
pripravuie a spraciva pracovio-privie dokumen ¥ gamestnancoy objednavarels,
pripravije o spraciva dohody o vykenani price, pracovne] Einnasti a brigadnickej
Sinnosti Studentov,
spraciva  avedic  komplexni  agendu v oblasti pracovno-pravayeh  zaleZitosti
zamestnancoy ohjedndvatels.
vedie evidentnd listy, osobné spisy a osobné karly zamestnancoy objednavatela,
vedie evidenciu dobdd o vvkonani price, pracovne] ¢imnosti a brigddnicke] Einnosti
dtudentov,
spraciva mesaéné hlasenia za objedndvatels spojené s wkonom zdravolného
asocidlneho  zabespedéenia zamestnameoy pracujieich u objedndvalelsa,
pripravuje odhlusovanie a prifblasovanic Zamesinancoy objedndvatcla do poistevni,
sleduje a hldsi zmeny pre socidlnu a zdravomné poistovne, dahovy Orad. drad price
aing,
pripravuje podklady pre odved dane zo0 mzdy a advod poistného do zdravotnych
a socidlnych fondow,
vyholovuje roéné widtovanie preddavkoy na dan zo mzdy, preddavkov zdravolného
poistenia,
vyholoviaje mesadng, Stvifrolng u roéné vikaey na poistovne, na statstiku, na danovy
drad a NUP,



fi.

a} pripravisje potvidenie na déely ndroku na nemocenskia davky,

p) eviduje dochadzkave listiny zamestnancoy objedndvaiels,

q) pripravije  polvrdenie o prijmoch  terajdim ako @l byvalym zamestnancom
objednavatels,

r) pripravuje  potvedenin  k pdzickdm  u vykondva srazky  zplate  samestnancom
objednavarela,

s) pripravuje a eviduje mzdove listy, cvidentné listy,

ty vyhotovuje podklady pre écrpanie finanénvch prostriedkov z fondov ELT na Ghradu
mzdovych ndkladov zamestancoy objednavatela,

Poskytovatel' je povinny potas celej doby trvania tejlo zmluvy zamesindvat' v pracovnom

pomere odhome spdsobilch wamestnancov  na vykondvanie cinnosti. Poskytovatel je

povinny pri vykondvani finnosti chranit’ z4ujmy objedndvaiels,

Poskytovatel'  zodpovedd za  splnenic  povinnosti vyplivajicich  objednavatelovi

¢ Judnotlivieh plamyeh a adinnveh pravoych predpisov Slovenske] republiky a ktoré

sivisia $ plnenim predmetu tejto zmluvy, Poskyvtovatel sa zhavi zodpovednosti, ak

prevkaze, Fe fkoda veniknuta nedodrzanim platngch a acinnych privoych predpisov

Slovenskej republiky vznikla objednavatelovi vyluéne v dosledky konania ohjedndvalels,

1. poskytovalel’ nezodpovedd va skodu. ktord objedndvatel utepi v dosledku nedadeiania

odpordéani. usmerneni, pokynov a‘alebo ndvrhov, kiors paskytovatel abjedmivalelovi v

ramei plnenia whviivkov podla tejto smiluvy preukdsatelne poskyiol.

Poskytovaiel jo povinny hez zbytoéného adklady informovar abjedndvatela o zistanych

skutoénostiach. kioré by mohli ovplyvnit alebo chrazit plnenie predmetu tejto emluvy.,

alebo ktoré by mohli mat’ zdsadny vplyv na afakdvany vvsledok Sinnost vykonavanych

poskytovalelom v silade s loulo zmlovou.

Paskytovatel’ je povinny ckamzite upozomil’ ohjednavalela na ziavnd alebo pri pouziti

adbornej starestlivosti na neskdr zistend nespriviost aleha nedplnost’ objednavatelam

dodanych dokumentov alebo podkladov.

Poskytovatel' je povinny bezodkladne po zisteni nevhodnosti alebo nezikonnosti pokynov

objednavatel’s upozornit’ ohjednivatela na nevhodnost alebo nesdkonnost poloynav, inak

zodpovedd za sposobend skodu. Pri zistovani nevhodnosti a nezakonnosti pokynov je

poviany vynalozil odborni starostlivost.

- Poskylovatel zodpovedd za to, #e wvysledok &innosti budc véasny a sprivoy, L.

poskytovatel zodpovedd najmi wu spravoost 08lovniclva, zalftovania victkyeh dokladow,
vvkonanych stétov, akychkolvek Gétovnich operacii. malematickyeh operdeii, odvedoy a
dani, a za to e vykuzy. hlasenia a iné dokumenty budi vwhotovené véas,

V¥ savislosti s vykondvanim Cinnosti objednivatel poskyvine poskytovatelovi v silade
s Jeho pisomnou poZiadavkou potrebné plné informacie, listiny, podklady, ako aj ind
sucinnost, ktord je potrebnd alebo Zaduca pre riadne ploenie zaviizkov poskytovatela z
tejto zmluvy. Poskytovaiel predpokladi, e objednavatel’ mu bez zbvtoéného odkladu a v
dobre] viers puskyme victky teto informdeie, dakumenty alebo iné podklady a e
poskytnuté inlormdcie. dokumenty a iné podklady budd pravdivé, Poskytovatel' nie je
povinny overovat pravdivost, dplnost a pravost informacii. dokumentov aleho inych
pudkladov, kioré mu poskyine objedndvatel, Tym nie je dotknud jeho povinnosy
okamdile upozornit’ ohjednavatela na zjavnd nespravirost, nelplnest alebo na iné zjavné
nedostatky nim Jodanych  dokementov alebo podkladov. ani povinnost okamite
upozarnit’ objednavatela, uk neskdr pri pouFit odbornej starestlivost zisti sesprivnost’,
netplnost alebo iné nedostatky objednavatclom dadanych dekumentav alebo podkladay,

- Objednivalel’ zabezpeti:

a) pricbciné awviasndé odovzdivanie Oétovaych dukladov. dokladov a podkladav
persondlng) agendy samestnancov materskej skely a osih vykondvapicich price na
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7zdklade dohid o pracach vykondvanich mimo pracovncého  pomery, dokladov
g pedkladav pre vykananie mzdove] agemly,

b} odovzdanic vietkveh dokladev potrebnich pre spracavanie dahového priznania k dani
7 priimu PO,

Clanok V,
Platnost® a whdnilk zmluvy

Tato zmluva sa uzatvira od 1.1.2015 na dobu wr@itg do 31.12.2015, sprostredkovatel je
aprdvneny od 1.1.2015 na dobu wréite de 31.12.2015 spracival’ osobné ddaje v mene
prevadzkovately,

Zmluvng strany sa dohodli, 2e zmluve moZno zrudir

al pisumnou vypovedon, pritam emluva sa zrusuje ndslednym uplynutim vipovedng
dabw,

b} pisomnym edstipenim od zmiuvy,

¢) pisomnou dohodou Zmluvnych strin

Tiiter zmluve mbZe vypovedat’ kiorikolvek zo zmiuvnych stedn aj hez uvedenia dovadu.

Vipovednd doba je 4 mesiave a zaéne plyrdt” od prvéha dan mesiaca nasledujieche po

mestact, v ktorom hala vipoved' dorulend druhej zmluvng] strane.

Kiorikol'vek zmluvnd strana je oprivoena od tejlo zmluvy odstiapil’ zaslanim plsemného

cdstipenia od zmluvy drubej zmluvne] strane, ak druhd zmluvng strana podstalne porusi

povinnesl vyphivajiee joj z tejo zmluvy,

Zmluvne strany sa dohodli, Ze pre ddely tejio zmluvy, sa za podstaing poruenic

povinnosti « lejto zmluvy poskytovatelnm povaiuje

a) poruienie povinnosti vykonat Sinnosti véas,

b} porudenie povinnosti mléanlivost.

¢) neodbomé alebo nesprivne vwkonanie Cinnosti

d} nespinenie akejkoTvek povinnosti poskytovinela, na kord sa zaviazal podla 1gjlo
mmluvy neuvedene] pod pism. a) a? ) lohto bodu, 2 to ani po pisomng] vyzve
objedndvatela, v ktorej sa mu uréila dodatodng [chots na jej spinenic.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze pre Gely tejto. zmluvy. sa za nadslatng porudenie

povinnosti 2 tejio smluvy obiedndvalelom povaruje. ak:

a) je ebjedndvalel v omeskani s platenim ceny viac ako | mesiac a naprick pisamng]
vizve puskytovatels, uskutoénenej v prichehu omeskania objednivatels, abjedndvalel
nezaplati ani v dodatoéne poskyinutej lehote, kiora nebude kruldia ska 7 kalendamych
dnd po jej doruéeni,

b) objednévatel' trvé na pokynoch, ktord odporuji vieobecne ziviznym prévoiym
predpisom plainym na dremi Slovenskej republiky alebao

) objedndvatel neposkytne potrchni siéinnost a o ani po  pisomne] wzve
poskytovalela, v kiorej sa mu wrdila dodatoénd primerand lehota na jej splnenie.

Pizomné oznimenie o odstépeni od icjto zmluvy musi odstupujiica zmluvod strana

porusujace] emluvnej strane doruéit’. V pisomnom arndmeni o adstipeni od tejto zmluvy

musi byl Specifikovany dived odstipenia. Uginky odstupenia nastdvaji diom doruéenia
pisomného asndmenia o odstipent od tejlo zmluvy.

Odstipenim od zmiuvy zankaji victky prava a povinnosti zmluvigeh sicin 2 tejto

zinluvy okrem ndrokov na ndhrade Skeddv, narokov na zakonné sunkcie, narokov

vyplivajicich z ustanovend tejio smiuvy o poskviovani zodpovednost za Sinnosti, kloré
hali do odstipenia zrealizavand,



10, Poskytovatel” je povinny objedndvatelovi po ukonéeni tejio zmluvy odovadar vietky
doklady, dokumentdciu, podklady, kloré ziskal pri vkone dnnosti podl'a tejto zmiuvy, «
to bew zhytofného odkladu najneskér viak do 10 dni od ukonéenia zmluvy,

Tl Poskytovatel sa waviizuje zachovaval mléunlivest o vietkych skuloénostiach, koré sa
dozvie v sivislosti s vykondvanim ginnasti pre objedndvaiela, a 1w aj po ukondeni ejio
zmluvy.

Clinok VI,
Spracivanic osobnych ddajov

I. Ugelom spracovanie osobnych  adajov  je spracoval’ osobné odaje zamesinancov
previdzkovatela pre spinenic dloh a povinnosti sprostredkovatela uvedenych v el 1V,
tejto zmluvy,

2. Informacny  svstém. v klorom  bude  spracovival  sprostredkovatel  osobné e
samesinancov previadzkovatel'a sa nazyva LIRBIS,

3. Sprostredkovalel je apeavneny spracival osobné Odaje wamestnancov prevadzkovatel,
ktoré svajim obsahom a Géelom vodpovedaja aéelu ich spraciivania & a si nevyhnutng na
jeha dosiahnutie.

4. Okruhom dotknutych osdb st zamestnanci prevédzkovatela v pracovnom pomere ako a|
zamestnanci  prevadzkovateln, kiory  vvkondwvnji  price  u zamestnavalela  mimo
pracovneho pomerd.

3. Sprosiredkovatel’ je oprdvneny spracival osobné ddaje ramesinancoy prevadzkovatel'a 7a
podmienok & v rozsahu stanovenyeh v el TV, tejto zmluvy.

6. Prevdadzkovatel pri vibere sprostredkovatela  dbal na jeho odbomil,  technicky,
organizaéni  apersondlny  spdsobilost ana  jeho  schopnost  zarudit bezpednast”
spracivanyeh osobnyeh ddujov opatreniami podla & 19 ods. | zakona ¢, 12202013 Z.z
v ochrane osobnyeh dajoy.

7. Prevadzkovalel nesnhlasi, aby sprostredkovatel spracival osobné ddaje podla tejlo
zmluvy inak, ako svojimi zamestnancami zamesinanymi u sprostrediovatela v Pracoviem
pomere,

Clinok VI
Doruéovanie pisomnosti

I. Weetky ozndmeniu, Ziadostl, poZiadavky a oslalnd komunikicia podTa ejto zmluvy budd
adresovang, ak s1 zmluvné strany neoznamia ing adresy a Cisla. na adresy a Eisla, klord si
uvedené v zahlavi tejto zmluvy.

Clinok Y1
LZavereineé ustanoveniy

L. Zmeny tejie zmluvy mdZu zmluvné strany vwkonal iba formou pisomného dodatku
kigjle zmluve. Dodatok musi byt podpisany obidvoma Fmluvoymi stranami. Takto
prijaty dodatok tvori neaddelitelni siéasl tejto Zmluvy.

2. Zmleva je vyhatovend v Stvroch whotoveniach, ¢ kloryeh kafdd smluvnd strana obdrsi
dve vyhotovenia,
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Lmluvng struny sa dohodli, Zo privoe vetahy neupravend v tejto zmluve sa spravuji

zakonem €. 51371991 Zb. Obchodnym ziakonnikom v platnam enen.

4. Vzijomne spory. kiorg by venikh zo zmluvy so emluvné strany zavizuji ricsit’ zmicrom
a pre pripad, 7e neddjde k zmicru sa dohodli. Ze pre sidne spory bude prislusng sod
v Slovenske] republike.

3. Zmluva nadobida platnest difom jej podpizsu obidvoma cmluvnymi sirunami o Qéinnest
diiom nasledujiicom po dni jej everejnenia na webovom sidle objednévatcTa

b. Zmluvné sirany prehlasuji, Ze obsah tejto zmluvy urdito a zrozumitelne vyjadruje ich

vidinu a slobodnil valu bt viazany touto zmluvow. Dalej prehlosuji, 7o 51 emluva pred jej

podpisom preditali, jej obsabu porvzumeli, 2 na znak sihlasu s nim ju slobodne a

dobrovalne podpisuii.

V SBtrapkove, dia 2.1,2015

.:lji;;[}ﬁn;frli'_i Firendea Mgr, Jana |~'~'-1_u:r'-uru_uat e
T | Grimator mesta riaditel’ka materskej skoly
Stropkov Materskd Skala, Matice slovenskej

/ 740/7, 091 01 Stropkov



