ZMLUVA
o vedeni Gétovnictva, persondlnej a mzdovej agendy a o spracdvani osobnyeh adajoy
uzavreld podla ustanovenia §269 ods. 2 a nasl. Obchodného zikonnika
a pedl’a ustanovenia § 8 zakona & 122/2013 Z.z. 0 ochrane osobnych tdajov

Clinok L.
Lmluvne strany

Obchodné menao: Materskd ikola, Matice slovenskej 74007, 091 01 Stropkov

Pravna [orma; rozpottovd organizacia jednotky dzemnej samospravy
Lastipend: Mar. Jana Klebanova, riaditelka materske ikoly
Sidlo: Maulice slovenskej 74007, 091 01 Stropkov

ICCk 42343682

DI

(Talej len objedndvatel’ a previdzkovatel™)

Obchodng meno: Mesto Stropkov

Peavna forma; Jednotka Gzemne] samospravy
Zastipene: MUDe. Peter Obrim&ak, primator mesia
Sidlo: Hlavn: 38, 091 0] Stropkov

1C0: 00331007

{d'alej len , poskytovatel a sprostredkovatel™)

(objcdndvatel’ a poskytovatel  a prevadzkovatel a sprostredkovatel” spolu Jale) ako
Srmluvné strany® a kazdy » mich d'alg) ako zmluvna strana™)

L.

Clanok I1.
Predmet zmiuvy

Mesto Stropkov je zriad'ovatel'om svejhe skolského zariadenia, rezpoltove) organizacie,

Materskej 2koly, Matice slovenskej 740/7, 091 01 Stropkov, 1C0; 42343682,

Poskytovalel a sprostredkovatel’ sa zavBzuie pre objednavatela prostrednictvom svojich

zamestnancov vykonavat riadne a v&as nasledovné Einnosti:

a) viest podvojné aélovnicivo,

by viest’ persondlnu agendu samesinancoy materske] $koly a osdb vwkondvajicich price
na zaklade dohdd o pracach vykendvanych mimo pracovného pomer,

c) wviest' kompletnd mzdovi agendu,

d} vwkonaval rozpoétovnicke prace,

e} vvkonavat automatické spracovanie dit sivisiace s éinnostami. ktoré si uvedené pod
pismenami a) aZ d) tahto bodu,

f) poskytovat’ objednavatelovi konzulticie a poradenstvo vo veclach sinvisiacich s
Cinnostami, ktoré si uvedend pod plsmenami a) a# d) tohto bodu,



e

3,

a) zastupovat!’ objednavalela pred zdravoingmi poistoviiami, Soclalnou poistoviow a
orginmi Stdmej sprivy vo wveciach Iykajicich sa &nnosti, ktoré s uvedené pod
pismenami a) aZ d) tohto bodu, .

h) =zicastiovat' sa pripadnych kontrol vyvkondvanteh u objednavatela Socidlnou
poistoviion, zdravotnymi poistoviami, dafiovim (radom pripadne inymi organmi
Blalne] spravy #a predpokladu, #e tato kontrola sivisi s Ginnost'ami, ktore si uvedens
pod pismenany a) aZ d) tohlo bodu,

i} spracival’ osobné tdaje zamestnancov objedndvatela a prevadzkovalela

(d'ale] spolu len . Cinnosti™).

Objedndvatel’ sa zavizuje poskytovatelovi za riadne vykonané éinnosti zaplatil odmenw
podla ¢lanku III, tejlo emluvy. 4
Poskytovate!l bude vvkonavat® Sinnosti v pnestoroch ML Stropkov.

Clanok IIL
{ena

Zmluvné strany sa dohodli na cene za vykondvanie Sinnosti celkovo 7a celi dobu platnosti
tejto zmluvy vo wyike 1,00 EUR (slovom: jedno curo) (dalg) len ,cema™). Cepa je
uvedena vralane DPH.

Cena je vplnd a pre zmluvné strany zéviend, V cene si zahrouté vietky naklady
poskytovatela, ktoré mu vzniknd v sivislost s plnenim predmetu tejto zmluvy.

Cenu objedndvatel zaplati poskytovatelovi na zaklade fakviry vystavene] poskytovatel'om
najneskir do 15.12.2014 a splamost’ fakidry bude v ney uvedend do 31.12.2014,

Clinok TV,
Prava a povinnosti zmluvnyeh stram

Poskytovatel sa zavizuje vyvkondvat' éinnosti s odbornou starostlivost'ou, podl'a pokynov
objednavatela, v silade s jeho @iuimami, touto zmluvou a v pofadovane] forme
prostrednictvom svojich zamestnancov.

Poskytovatel sa zavEsuje vyvkondvat pre objedndvatela &nnosti v plnom silade a
v rozsahu poZadovanom zakonom &, 4312002 Z.z. o détovnictve v platnem zneni, jeho
vykondvacimi  predpismi, zdkonom &islo 52322004 Zz o rozpoftovich pravidlach
VEeICInC] Spravy v ZaLp. zdkonom ¢ 58372004 Z. « o rozpoélovich pravidlich dzemnej
samospravy v z.op., zikonom &. 138/1991 Zb. o majetkn obel v zneni zmicn a doplnkov,
zékonom &€ 283/2002 o cestovnyeh ndhradich, zdkonom & 30272001 .z, o finannej
kontrale a vadtormnom audite v znp., zdkonom & 3952003 Zz o dani z prijmov a
ostatnymi pravoymi predpismi platnymi @ ofinnymi ne Gzemi Slovenske) republiky, kloré
upraviyl  &innosti. Poskytovatel zodpovedd v ploe] micre za Skodu sposobenu
ohjednivatelovi, ktord mu vznikne porfenim zavizku poskytovatel'a vykondvat' Einnosti
riadne a véas okrem pripadu, sk ometkanie alebo zmarenie mo#nosti riadneho plnenia je
na strane objednavatel’a alebe je zavinene konanim resp. nckonanim objedndvatel'a.
Poskyiovatel pri rozpodtovnickyeh pracach:

a) komplexne zabczpeéuje price na Oscku rozpe€lovania  a fnancovania
ahjedndvatela,

b} vykondva odbomé ckenomicke price spofivajdce najmi v rozborove)
a koncepénej dinnosti,



¢} vypracdva navrh rozpoéiu objedndvatela,

d) sleduje plnenie rozpoétu  objedndvalels  apripravuje podklady o plneni
rozpodtu a predkladd navrhy objedndvatel'ond,

€] wvypraciva navrh zavereéneho Bétu objedndvatela,

f) pripravuje podklady k spracovaniu zivercéného nétu mesta za objednavatel'a,

g) popravuic pre objednavatel'a podklady pre spracovanie sprivy o hospoddreni
objednavatela k 30.6. a k 31.12. beZncho roka,

4. Povinnost viest podvojné Gétovnictvo sa zaviizuje poskytovatel splnit:

i)
b}
cl
)
c)
f)
g}
)

1)
i)
k)
Iy

)

i)

mesadinym spracuvanim tétovnych dokladaw,

vvhotovenim mesatnych a kvartdlnych gétovnych zdvierok a prehladov,

vedenim aélovoych knih a potrebnych evidencil,

vykonanim evidencie hmotného a nehmotngho majeika,

vykonanim vipodiu adpisoy,

actovanim leasingovyeh zmlay,

kontrolou a zanltovanim cestovnych prkazov,

pripravou podkladov na inventarizaciu pokladne, pohladivok, zaviizkov, majetku a
pod.,

pripravou Gétovnej zévierky na konci roka, listov na odsthlascnic stavu pohl'adavok,
vypracovanim rodneg] aflovne] zavierky apriprava podkladov pre konsolidovani
nétovnd zavierku,

vypracovanim dafiového priznania k dani z prijmu PO,

informovanim objednavatela o victkych zmenach v platne legislative tykajice) sa
predmete zmiuvy,

pripravou podkladoyv pre vyholovenie prevodnyeh prikazov,

komunikiciou s dradmi - zdravoina poistoviia, socidlna poistovia, danovy arad (pod
komunikiciou sa rozumie aj zaslanie vykazov, hldseni a inych dokumentov, ktoré si
vvsledkom vykonavania ¢innosti).

3. Poskytovatel pri spracovdvani persondlngj a mzdove] agendy:

a)
by}
c)

d)
e)

spractiva platovii agendu zamesinancov objedndvatela.

pripravuje  a spraciva rozbory mesafného Cempama medovich prostricdkoy
a plnenie rozpodtu podfa  jednatliviich poloZick,
pripravuje a spracava Statisticke vykazy tykajice sa persondlnej oblast,
pripravuje a spraciva pracovno-pravne dokumenty zamestnancov objednavatel’a,
pripraviuje a spraciva dohody o vykonani prace, pracovee] &innosti 2 brigddnicke;
cinnosll Studentoy,
spraciva avedie komplexni agendu wvoblasti pracovno-pravnyvech zaleZitost
Zameastnancov objednavalels,
vedie evidenénd listy, osobné spisy a osobné karty zamestnancoyv objednivatcla,
vedie evidenciu dohdd o vykonani price, pracovne] éinnosti a bripadnickej innasti
Studentov.
spraciva mesacné hlisenla za objednavatela spojend 5 vykonom zdravotného
a socidlnsho zabezpedenia samesinancoy pracujicich u objednavatela,
pripravuje odhlasovanic a prihlasovanic zamestancov objednivatela do peistovai,
sleduje a hldsi zmeny pre socidlnu a zdeavotné poistovne, dafovy urad, trad price
a ing,
pripravuje podklady pre odvod dane zo mzdy aodvod poisiného do zdravoinyeh
a socidlnych fondov,

m) vyhotovuje rofné e0ftovanic preddavkov na dan zo mzdy, preddavkov zdravoiného

w

poistenia.
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n) vyhotovuje mesaéné, Stvrtroéné a rotné vykazy na puistovnoe, na Slalislike, na dafiovy
drad a N1IP,
o) pripravuje pobvrdenie na 08ely naroku na nemocenski divku,
p} eviduje dochadzkove listiny zamestnancov objednavatela,
q} pripravije  potvrdenie o prijmoch  terajdim  ako aj byvalym zamestnancom
objedndvatel’a,
r} pripravuje potvrdenia k poZickam avykonava zrazky zplatu zamestnancom
ohjednavalel’s,
s) prpravuje a cviduje mzdove listy, cvidening listy,
t) wvvhotovaje podklady pre éerpanie finanénych prostriedkov z fondov ElJ na vhradu
mrdovich ndkladoy zamestnancov objednivatela,
Poskytovatel je povinny pocas cele) doby trvama tejto zmluvy zamestnavat v pracovnom
pomere odborne spdsobilych zamestnancov na vykondvanie Zinnosti. Poskotovatel' je
povinny prn vykonavani éinnosti chramt® zauymy objednavatel'a.
Poskytovatel zodpoveda =za splnenic  povinnost  vyplyvajicich  objedndvatel'ovi
7 jednotlivich platnyeh a Gdinnyeh prévinveh predpisov Slovenskej republiky a kloréd
sivisia s ploenim predmetu tejie zmluvy, Poskytovatel' sa zbavi zodpovednosti, ak
preukaie, e Skoda vembknuld nedodrzanim plalnych a (éinnyeh pravoych predpisov
Slovenske) republiky vznikla objednavateTovi vvluéne v désledku konania objedndvatel’a,
tj. poskytovatel’ nezodpoveda za Skodu, ktord objedndvatel’ utrpi v ddsledku nedadrfania
odporiéani, usmemeni, pokynov a‘alebo ndvrhov, ktoré poskytovatel objednavatelovi v
ramel plnenia zavizkov podla tejto zmluvy preukazatel'ne poskytol.
Poskytovatel’ je povinny bez zhyvtodného odkladu informoval’ objedndvatela o zistenych
skuto€nostiach, kioré by mohli ovplyvoit’ alcbo chrozit' plnenie predmetu tejto zmluvy,
alebo kroréd by mohli mat’ zisadny vplvy na odakiavany vysledok dinnosti vvkondvanych
poskytovalelom v stlade s touto zmluvou.
Poskytovatel’ je povinny okamZite upozomit' objedndvatela na zjavni alebo pri poufid
adbome) starasthvosl na neskor @stend nespravoost alebo neuplnost objednavatel'om
dedanych dokumentov alebo podkladov.
Poskytovatel” je povinny bezodkladne po zistenl nevhodnost alebo nezdkonnosi pokynoy
abjedndvatela upozomit objednivatela na nevhodnost alebo nezdkonnost pokynov, inak
zodpoveda za sposobemi Ekodu. Pri zistovani nevhodnosti a nezdkonnosti pokynov je
povinny vvnalofit odbornd starastlivast’.
Poskytovalel' zodpoveda za to. Zo vysledok Cinnosti bude vEasny a spravny, i)
poskytovatel zodpoveda najmé za spravnost’ Glrovnictva, zadftovania vietkych dokladoy,
vykonanych siétoy, akyehkolfvek aétovnych operacii, matematickych operdcii, odvodov a
dani, a za to Zc vykazy, hliscnia a iné dokumenty budd vyhotovené vias.
WV ostivislosti s vykondvanim Einnostl objedndvatel’ poskyine poskviovalelovi v silads
5 J¢ho pisomnou pofladavkou polrebné dplné informéacie, listiny, podklady, ako aj ind
sttinnost, Klord je polrebnd alebo Ziaduca pre nadne ploenic zévizkov poskytovatela z
tejto zmluvy. Poskytovatel predpokladd, ze objednavatel” mu bez zhytogného odkladu a v
dobrej viere poskyine vietky tieto informdcie, dekumenty salebo iné podklady a Ze
poskylnulé mmlormdeie, dokumenty a iné podklady budd pravdivé. Poslytovatel nie je
povinny overovat pravdivost, dplnost’ a pravost informacii, dokumeniov alebo inych
podkladov, ktoré mu poskytne objedndvatel, Tym nie je dotkoutd jecho povinnost
okamzile upozomit’ objedndvatel'a na zjavnd nespravnost, nedplnost’ alebo na inéd zjavaé
nedestatky nim  dodanyeh dokumentov alebo podkladov, ani povinnost okamEite
upozomil objedndvalela, ak neskor pri pouzili odbome) starostlivostl zisti nespravnost,
ncuplnost’ alebo iné nedostatky objednavatel'om dedanych dokumentov alebo podkladoy,
Objednavatel zabezpedi:



£
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a) pricheiné aviasné odovzddvanic GStovnyeh dokladov, dokladov  a podkladov
personalnej agendy zamestnancov materskej skoly a oséb vykondvajicich price na
ziklade dohod o pracach wykondvanych mimo pracovného pomeru, dokladov
a podkladov pre vykonanie mzdovej agendy,

b) odovzdanie vietkych dokladov potrebnych pre spracovanic dafiového priznania k dani
£ prijmu PO

Clinok V.,
Platnost’ a zanik zmluvy

Tato zmluva sa uzatvira od 1.1.2014 na dobu urditg do 31.12.2014. Sprostredkovatel je
aprivoeny od 1.1.2014 na dobu wréitd do 31.12.2014 spracavar osobné Gdaje v mene
prevadzkovatela.

£mluvng sirany sa dohedli, #2 zmluvy moZno wrusit

d) pisomnou vypoved'ou, priéum zmluva sa zruuje ndslednym uplynutim vypovedne]
doby,

b) pisomnym adstipenim od zmluvy,

¢) pisomnou dohodou Zmluvnveh sicin

Tuto zmhwv méde vypovedal’ klordkol'vek zo zmluvnych simin aj bez uvedenia dévodu

Vipovedna doba je 4 mesiace a zaéne plyvodt od prvého dia mesiaca nasledujiceho po

mesiacl, v ktorom bola vi¥poved’ doruéend drubej zmiuvne] strane,

Ktordkolvek zmluvnd strana je opréavnena od tejlo emluvy odstipit’ zaslanim pisomného

adstiipenia od zmluvy drubej zmluvng strane, ak druhd zmluvnd strans podstatne porusi

povinnost viplyvajies ju z tojto zmluvy.

Zmluvné strany sa dohodli, e pre GZely tejto zmluvy, sa za podstainé poruScnic

povinnost z tejto zmluvy poskylovatel'om povazuje

a) porufenie povinnosti vykonat' éinnosti véas,

b) porufenie povinnosti ml&anlivosti,

¢) neodbomé alebo nesprivae vwkonanie ¢innosti.

d) nesplnenie skejkolvek povinnosti poskytovarela, na ktori sa zaviazal podfa tejio
zmluvy neuvedensj pod pism. a) aZ ¢) tohto bodu, a to ani po pisomneg] vizve
objedndvatels, v kiorej sa mu uréila dodatoénd lehota na jej splnenie.

Zmluvné strany sa dohodli, #e pre Gfely tejto zmluvy, sa za podstatné poruscnic

povinnost z tzjto zmluvy objedndvatel'om povakuje, ak:

a) je objednidvatel’ v omeSkani s platenim ceny viac ako 1 mesiac a napriek pisomne]
vyeve poskytovatel'a, uskutodnens) v pricbehu omeskania objedndvalela, objedndvatel
nezaplatl ani v dodatoéne poskymutej lehote, ktord nebude kratéia ako 7 kalendarnyveh
dni po juj dorudeni.

b) objednivatel trvd na pokvnoch, ktord odporuji vieohecne zéviznym pravoym
predpisom platnym na dzemi Slovenskej republiky alebo

¢} objednivalel neposkytne potrebnd sidinmost a to ani po  pisomne  vveve
poskytovatela, v ktorej sa mu urila dodatoénd primerand lehota na jej splnenie.

Pizomné oznimenic o odstipeni od tejto zmluvy musi odstupujica zmluved strana

poruiujuce] zmluvnej strane dorudit, V pisomnom ozndmeni o odstipeni od tejto zmluvy

musi byt ipecifikovany davod odstipenia. Uinky odstipenia nastdvaji diom dordenia
pizormnghe ozndmenia o odstipeni od tejto zmluvy,

Odstipenim od zmluvy zanikajd vietky prava a povinnosti emluvnych strin z tejto

zmluvy okrem ndrokov na ndhradn Skody, narokov na zdkonné sankcie, ndrokov
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vyplyvajicich z ustanoven tejto zmluvy o poskytovani zodpovednost za éinnost, ktoré
boli do odstdpenia zrealizovand,

Poskytovatel’ je povinny objedndvatclovi po ukonfeni fejlo zmluvy odovzdat vietky
doklady, dokumenticio, podklady, ktoré ziskal pri vwkone éinnosti podla tejto zmluvy, a
to bez zbytoéndho odkladu najneskdr vEak do 10 dni od ukonenia zmhuvy.

Poskytovatel’ sa zavizuje zachovdvat' mléanlivost’ o victkych skuloénostiach, Klore sa
dozvie v sivislost s vvkonavanim Einnosti pre obhjednavatel’a, a to aj po ukonéeni tejto
zmhuvy.

Clinok VL.
Spraciavanie osobnveh ddajov

Utclom spracovanic osobnoyeh Gdajov je spracoval osobné Gdaje  zamestnancov
previdzkovatela pre splnenie dloh a povinnostl sprostredkovatela uvedenych v €l IV.
tejto zmluvy.

Informadny systém, wkiorom bude spracovavat sprostredkovatel’ osobné tdaje
zamestnancoy prevadzkovatela sa nazyva URBIS,

Sprostredkovatel’ je opravneny  spractivat’ osobné ddaje zamestnancov previdzkovatel'a,
kloré svojim obsahom a Oéelom zodpovedaji Géely wch spracivama a a su nevyhnutng na
jcho dosiahnurie.

Okruhom dotknutych osdh s zamesmanel prevadzkovatela v pracovnom pomere ako aj
amesinanel  prevadzkovalela, klory  vykopavajun  prace o zamestnavalela mimo
pracovného pomern.

Sprostredkovatel’ je oprivneny spracivat osobné tdaje zamestnancov previdzkovatela za
podmienok a v rozsahu stanovenych v €L IV, togto zmluvy.,

Previdzkovatel pri vybere sprostredkovatela dbal na jeho odbormd, technickn,
orgamizacny o persondloy  sposobiloest ana  jeho  schopnosl  caruéif bespednost
spracivanych osobnych ddajov opatreniami podla & 19 ods. 1 zdkona €. 12272013 Z.z.
o achrane osobnych ddajov.

Prevadzkovatel' nesthlasi. aby sprostredkovatel’  spraciival osobné (daje podla tegglo
zmluvy inak, ako svojimi zamestnancami zamestnanymi u sprostredkovatel'a v pracovnom
DUMETE,

Clanok VIL
Dorucovanie pisomnosti

Victky ozndmenia, Zadosti, poZzizdavky a ostaina komunikicia podla tejto zmluvy budd
adresovans, ak 51 zmluvné strany neozndmia iné adresy a Eisla, na adresy a éisla, ktord sn
uvedend v zihlavi tejto zmlavy.

Cldnok YIILL
Zaveredne ustanovenia

Zmeny tejto zmluvy mddu zmluvné strany vykonat' iba formou pisomného dodatku
ktgjlo zmluve. Dodatok musi byt podpissny obidvoma zmluvngymi stranami. Takto
prijaty dodatok tvori neoddelitel'ma suéast’ tefto zmluvy,



WV Stropkove, dia 2

Zmluva je vyhotovend v Styroch vyhotoveniach, z klordch Mesta Stropkov obdr i
vrhotovenia a Materskd Skola, Matice slovenskej 74077 091 01 Stropkov jedno
vyhotovenie. - :

- Amluvné strany sa deohodli, Z¢ privne vatahy nevpravené v tejto zmluve sa spravuii
zikonom €. 5313/199] Zb, Obechodnym zakonnikom v platnom #neni.

. Vzdjomné spory, ktoré by vanikli zo zmluvy sa zmluvné strany zavizuji riefil’ zmicrom
apre pripad, Ze neddjde k zmicru sa dohodli, Ze pre sidne spory bude prislusny sud
v Slovenske] republike.

Zmluva nadobida platnost diom jej podpisu obidvoma zmluvnymi stranami a Géinnost
driom nasledujicom po dni jej #versjnenia na webovom sidle objedndvatela

. Zmluvné strany prehlasuji, #e obsah tejto zmluvy uréito a zrozumitelne vyjadruje ich
viZnu 4 slobodni véTu byt viazany touto zmluvou, Dalej prehlasujd, 7e si zmluvu pred jef
podpisom preitali, jej obsahu porozumeli, a na znak sohlasu s nim ju slobodne a
dobrovolne podpisujin.

MUY Heter {Z}bﬁﬁ VIgr. JAna niuas
Primator mest riaditelka materskey
Mesto Stropkov — Materska Skola, Matice
! 74007, 091 01 Stropkov

j



