s

LMLUVA
o vedeni détovnictva, personilnej 1 medove] agendy a o spracivani osobnych adajov
wzavretd podPa ustanovenia § 269 ods. 2 a nasl. (Obchodného zalionnilka
a podl'a ustanovenia § 8 zdkona & 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych ddajov

Clinok L.
Fmluvne strany

Obchodné menao: Materski kola, Matice slovenskej 740/7, 091 01 Stropkov

Privna [orma; rOFPOEtOVA organizdcia jednolky dremne] samospravy
Zasmipend: Myr. Jana Klebanovi, naditclka materskey skoly
Sidlo: Matice slovenske 74007, 091 01 Stropkov

1CO: 42343682
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{dalej len ,objedndvatel’ a prevadzkovatel™)

a
Obechodng meno: Mesto Stroplov

Privoa lorma: jednotka tzemne) samospravy
Yasnipené: JUDr. Ondrej Brendza, primator mesta
Sidlo: Hiavna 38, 091 01 Stropkov

ICO; 00331007

{d'zlgj len poskytovatel® a sprostredkovatel™)

(objedndvatel a poskylovatel  aprevadzkovatel a sprostredkovatel’ spolu dale] sko
Lemluvné strany® 2 ka®dy 7 nich dalej ako emluvnd strana™)

Clinok I1.
Predmet smluvy

1. Mesto Stropkov je wmiadovatelom svojho 2kolského zariadenia, rozpodtovej organizacie,

Materskej skaly, Matice slovenskej 74007, 081 01 Stropkov, 1C0: 42343682,

Paskytovatel a sprostredkovatel sa zavizuje pre objedndvatelu prostrednictvom svojich

zamestnancoy vykondvat riadne a vEas nasledovnd Sinnosti:

a) viest podvoiné uélovoicivo,

b} viesl persondlnu agendu zamestnancov malerske) Skaly a osdb vvkondvajicich prace
na ziklade dehdd o pricach vykondvanyeh mimo pracovného pomery,

2} viesl kompleini mzdovi agendu,

d)} vwvkondvat rozpoélovnicke price,

) wvkondvat' automatické spracovanie dat sivisiace s Cinnostami, klord s0 uvedeng pod
pismenami a) aF d) tohto bodu,

f) poskytoval objedndvatelovi konzulticie a poradenstvo wo wveeiach sdvisiacich s
ginnostami, ktoré s uvedené pod pismenami a) az d) tohto badu,

I



b~

o) zastupoval objednavatels pred zdravoinymi poistoviiami, Socidlnou poistoviion a
organmi Slding] spravy vo veciach tykajicich sa Sinnosti, ktoré s uvedsné pod
pismenami a) az d) wohto bodu,

h) zifasthovat sa pripadnych kontrol wvykomdvanych u objedndvatela Socialnou
poisCoviiow, zdravotnymi poistoviiami, danovym dradom pripadne inymi orginmi
Etdtnej sprivy za predpokladu, Ze tito kontrola sivisi s Einnostami, ktoré s uvedené
pod pismenami o) a? d) tohto bodu,

i) spracivat osobné ddaje Famesmancoy objedndvatel’a a previdizkovatela

(dale] spolu len  finnosti™).

Ohjednavatel’ sa zaviizuje poskytovalelovi za riadne vykonang ¢innostd zaplalil' odmenu
podFa éldnku I tejto zmluvy.
Poskytovalel bude vwhkondval’ Sinnostl v privstoroch Msl) Stopkov,

(lanolk IIL
Cena

Zmiuvné strany sa dohodli na cene za vykondvanie éinnosti vo vyike T,-EUR/mesatne
(slovom: sedemsto eur mesaéne) (dalej len cena”™). Cena je uvedana vratane P

Cena je iplnd a pre szmluvné strany ziviiznd, V cene s zuhmuté vietky naklady
poskytovatela, Kloré mu vznikni v stvislesti s ploenim predmetu tejto zmluvy.

Cenu ohjednavatel’ zaplali poskytovatcFovi na ziklade fakidry vystavene] pozkylovatelom
najneskdr do konca prisluiného kalendarneho mesiaca, pritom za mesiace januar a februsar
2016 bude vystavend [aktira do konea mesiaca februdr 2016.

Clinok IV,
Priva a povinnosti zmluvnych strin

Poskytovatel sa zaviizaje vykondvat Sinnosti £ odbomou starostlivastou, podla pokynov
objedndvatela, v silade s jeho zdujmami, toute zZmluvou o v poZadovaneg lorme
prostrednictvom svojich zamesinancov.
Poskyiovatel sa zaviizuje vykondval pre objednavatelu &nnosti v plnom silade a
v rozsahu poFadovanom zdkonom & 43172002 Z.z o nftovnictve v platnom zneni, jeho
vykondvacimi predpismi, zékonom &isle 323/2004 Zz. o rozpoétovich pravidlach
verejnej spravy v 7Z.n.p.. zikenom &. 383/2004 Z. z. ¢ rozpoétovych pravidlach dzemne
SAMOSpravy ¥ ZaLp., zdkonom & 138/1991 Zh. o majetky obei v Zneni zmicn a doplnkow,
sikonom & 283/2002 o cestovnych mihradach, zikonom &, zdkonom €. 3372015 £.7. 0
finanénej konirole a audite v wn.p., zédkonom & S932003 Zz. o dami 7 prijmoy a1
ostainymi pravoymi predpismi platnymi a dginnymi na tzemi Slovenske] republiky, ktore
uptavujd  Sinnosli.  Poskytovatel zodpovedid v plog miere za Skodu spdsobeni
objednavatel'ovi, ktord mu venikne poruSenim zéviizkn poskytovalela vikondval Ginnost
riadne a véas okrem pripadu, ak omeskanic alebo zmarenie moZnosti dadneho plnenia je
na sirane ohjedndvatela alebo je zavinené konanim resp. nekonanim objednavatels,
Poskytovatel pri rozpoétovnickyeh pracach:

4) komplexne zabespefuje price na  Useku rozpodlovania a financovania

objodndvalela,



it

b) wykondva odborné ckonomické price spoéivajice najmi v rozhorove]
a koncepéne Sinnosti,

¢} vypractva navrh rozpoétn objedndvalcla,

d) sleduje ploenic rozpofte objednivatela apripravuje podklady o plneni
rozpodie a predklada navrhy objednévatelovi,

¢} vypraciva ndveh zdvercéného O¢lu objedndvatela,

f) pripravuje podklady k spracovaniv sivereéného afte mesta za objedndvateTa,

g} pripravuje pre objednavatela podklady pre spracovanie spravy o hospodarend
objedndvatela k 30.6. a k 31.12. beZného roka.

4. Povinnost viest” podvojné nétovnictvo sa zaviizaje poskytovatel splnit’

a)
b)
c)
d)
c)
f
o)

B)
1)
i)
k)
1)

i)

n}

mesacnym spracivanim uétovnych dokladov,

vyholovenim mesaényeh a kvarlalnych tétovnych zavierok a prehladoy,

vedenim Gétovnyeh knih a potrebnyeh evidenci,

vykananim evidencie hmoiného a nehmotnéhe majetku,

vykonanim vypoti odpisov.

tétovanim leasingovych 2mlav,

koentrolow a zanétovanim ceslovnych prikazow,

pripravou podkladov na inventarizaciu pokladne, pohladivok, zdvizkov, majetku a
pod.,

pripravon Gétovne zdvierky na konci roka, listov na edsahlasenie stavu pohladavok,
vypracovanim rofne] Oftovnej zdvierky apriprava podkladov pre konsolidovand
aftovni zavicrku,

vypracovanim dafiového priznania k dani z prijmu PO,

informovanim objedndvaiefa o vietkveh zmendch v platne legislative tykajice] sa
predmetu zmluvy,

pripravou podkladoy pre vyhotovenie prevodnyceh prikazov,

komunikdcion s tiradmi — zdravolnd poist'ovia, socldlna poistovia, dadovy drad (pod
komunikdciou sa rozumie aj zaslanic vykazov, hidseni a ingch dekumentov, kioré si
visledkom vykonavama Sinnasti).

3. Poskytovatel pri spracovdvani persondlne a medovej agendy:

4)
b

¢
d)
c)
)

aj

)
1}

il
k)

Iy

spraciva platova agendu zamesinancov objednavatela,

pripravuje & spraciva rozbory mesaénéhe Gerpania mzdovich prosiriedkov
a plnenie rozpodne podfa  jednotlivich polofiek,
pripravije a spraciiva Stalisticke vikazy tWkajice sa persondlne] oblasti,
pripravuje o spraciva pracovno-privoe dokumenty zamestnancoy objednavalela,
pripravuje a spraciva dohody o vykenani préce, pracovngj innosti a brigddnicke)
Einnostl Studentov,
spraciva  avedie komplexni  agendu  voblasti  pracovno-pravnych  zdleZitosti
zamestnancoy ohjedndvatela,
vedie cvidenéné listy, osobné spisy a osobné karty zamestnancov objednavatela,
vedie evidenciu dohéd o vykonani price, pracovng) ¢innesti a brigddnicke] Einnosti
Sludentow,
spraciva mesadné hldsenia za objedndvaleln spojené s vykonom zdravoingho
asocidlneho  zabezpeéenia zamestnancov pracujlcich u objednavatela,
pripravuje odhlasovanie a prihlasovanic zamesinancov objedndvatela do poistovnd,
sleduje a hlasi zmeny pre socidlnu a zdravotné poistovnoe, dafievy trad, trad price
ainé,
pripravuje pedklady pre odvod dane zo mzdy aodvod poistncho do zdravotnych
q socidlnyeh fondov,
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m) vyhotovuje rodné zoftovanie preddavkoy na dai 2o mzdy, preddavkov zdraveincho
poislenia,

n) vyholovuje mesafné, stveironé a roéné vikusy na peistovie, na Sratistibw, na dafiovy
arad a NLII.

o} pripravuje potvidenie na Gtely niroku na nemaocen sk déavku,

p) eviduje dochadzkove listiny zamesinancov ohjedndvatela,

) pripravuje  potvrdenie oprjmoch  terajiim  ako aj byvalym zamesinancom

objednavatela,
r) pripravije potvrdenia k poZidkam  a vykonava rrazky zplalu  Zamestnaneom
objednivalels,

5) pripraviaje a eviduje medové listy, evidenéng listy,
t) wyhotovuje podklady pre Cerpanie finaniénich prostriedkoy z fondov EUl na thradu
meadonvich ndkladoy wamesinancoy phjedndvatela.
Poskytovalel’ je povinny polas cele) doby trvania lejto zmluvy zamestndval v pracovnom
pomere adborne spésohilych zamesinancov. na yykonavanie Sinnosti. Poskylovatel ie
povinny pri vykondvani sinnost] chranit zaujmy chjednavaela.
Poskytovatel  zodpoveda »a splnenic  povinnosii vyplyvajiecich objednavalel'ovi
z jednotlivich platnych a Gfinmych pravoyeh predpisov Slovenske) republiky a ktore
sivisin s plnenim predmetu lejto embavy, Poskytovatel sa zhavi sodpovednostl, ak
preukdze, %2 Skoda vrniknuts pedodrZanim platndch a Géinnych pravnych predpisov
Slovenskej republiky venikla abjedmivatelovi vylutne v déslediu konania objednavatela,
Lj. poskytovatel nezadpoveds za kodu, ktori abjednavatel’ utrpi v dasledku nedodrzania
adportiéani, usmemeni, pokynov afaleho mavehov, kioré poskytovalel abjedndvatelovi v
ramei plnenia ziviizkov pudla tjlo Fmluvy preukizatelne poskytol.
Poskylovatel je povinny' hez vhytoéného odklado informoval’ objedndvatela o zistenych
skutoénostiach, kloré by mohli ovplyvnil® alebo phrozit plpenie predmetu tejto zmluvy,
alebo kioré by mohli mat’ zasadny vplyv na olakivany vysledok éinnosti vykonavanych
poskytovalelom v silade s louto zmluvon,
Poskytovatel je povinny okamiite upozomil objedndvatels na zjavil alebo pri pou#iti
adbomej starostlivosti na neskér zistend nesprivnast alebo nodplnost phjednivatel'om
dodanych dokumentov alebo podkladov.
Poskytovatel je povinng bezodkladne po zisteni nevhodnosti alebo nezdkonnosti pokynov
objednavatela upozomit objednavalela na sevhodnost alebo nezdkonnost pokynoy, inak
zndpoveda za spozsobeni Ekodu. Pri vistovani nevhodnosti a nezdkonnosti pokynov ie
povinny vynaloZit odbomd staroztlivost.
Poskytovatel' zodpovedd za o, Zc vistedok éinnostl bude vEasnf a spraviy, 1.
poskytovatel zodpovedd najma za spravoost Gftovnictva, zalttovania vielkych dokladov,
yykonanych satlov, akychkolvek tétovnyech operécii, matematickych operacii, dvodov a
dani, a za to Ze vikazy, hliscnia a iné dokumenty budi vyhotovené vias,

W sivislosti s vvkondvanim &nnosti objednévatel poskytne poskylovatelovi v gilade

s jeho pisomnou poziadavkou polrebné Gplng inlormécic, listiny, podklady, ako aj ind
suiinnost, ktord je polrebnd alebo Zaduca pre riadne plnenic wdvizkov poskylovatela 2
lejio zmluvy. Poskytovatel predpoklada, #e objednivatel mu hez whytoéného odkladu a v
dobrej vicre poskylne vietky ticto informacie, dokumenty alebo iné podklady a #e
poskytnuté informécie, dokumenty a iné podklady budi pravdive Poskytovalel nic je
povinny overovat pravdivost, fplnost a pravost’ informéei, dokumentov aleho infch
podkladov, ktoré mu poskyme objednivatel. Tym nie je dolknutd jeho povinnost
okam#ile upozornit’ objednavalela na javnl nespravoost, nedplnost alebo na ing Fjavne
nedostatky nim  dedanjch  dokumentay alebo podkladov, ani povinnost okam?ite
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upozomit ohjednivatela, ak neskor pri pouiti odbome] starostlivost zisti nespravnost,

neiplnost aleho iné nedostatky objednévateFom dodanyeh dokumenioy aleho podkladoy.

Objednavatel’ enberpedi;

a) prichesng @ véasné odovzdivanie GEtovmych dokladov, dokladov apodkladov
persondlngj agendy Famesinancov materskej Ekoly a osdh vykondvajicich prace na
siklade dohad o pricach vykondvanych mimo pracovnche pomeru, dokladoy
a podkladov pre vykonanie mzdovej agendy,

by odovedanie victkych dokladav potrcbnyeh pre spracovanic danového priznania k dani
« prijomm PO

Clinok ¥.
Platoost® a zinik #mluvy

Této zmiuva =a uzatvara od 1.1.2016 na dobu urfita do 31.12.2016. Sprostredkovatel je
ppravieny od 1.1.2016 na dobu urdim do 31.12.2016 spracival osobné Udaje v mens
previidekovatela.

Zmluvné strany sa dohodli, 7 Zmluve moznoe Zrubit’

a) plsomnou vypovedon, pri€om zmluva sa zrubuje naslednym uplynutim vipovedne]
daby,

h) pisommym odstipenim od emluvy,

¢} pisomnou dohadou Zmluvnyeh stran

ito zmleva méEe vypovedal ktordkoTvek zo wmluvnych sirin aj bez uvedenia divodu.

Vypovednd doba je 4 mesiace a zalne plynit’ ad prvého dia mesiaca nazledujiccho po

mesiacl, v ktorom bola wpoved' dorméend drube) 2mluvng) slrane.

Kiorikalvek zmluvnd sirana jo eprivnend od t2jto zmiuvy odstipit zaslanim pisomneho

adstipenia od emluvy druhej zmluvne stranc, ak drubd zmluvnd strana podstaine porusi

povinnost vyplyvaiies j&i # tejlo amlovy.

Zmluvné strany sa dohedli, #e pre Glely lejio zmluvy, sa za podstatné  poruicnie

povinnosti z lejto zmluvy poskylovatelom povaiuje

a} porudenie povinnosti vykonat Einnosti vias,

b} poerudenic povinnosti miZanlivost,

¢) neodborné aleho nespravne vykonanie Einnosli,

d) nesplnenie akejkoIvek povinnosti poskytovatela, na ktorl sa zaviael podla ejto
rmiuvy neuvedeng] ped pism. @) a2 c) iwhio bodu, & to ani po pizomne] vyzve
nbjednivatel'a, v kiorej sa mu urtila dodatoénd lehota na jej splnenic.

Fmluvné strany sa dohodli, #o pre afely lejto zmluvy, Sa za podstatne pormdcenie

povinnosti ¢ fgjto zmluvy objednivarelom povaiuje, sk

a} je ubjedndvatel’ v omeskani s plalenim ceny viac ako 1 mesiac a naprick pisomneg
vizve poskytovatela, uskutotnency v pricbchu omeskania objedndvatels, ohjednavatel
nezaplati ani v dodatoéne poskylnutej lchote, ktora nebude kratdia ako 7 kalendémych
dni po jej doméeni,

b} objednavatel trvd na pokynoch, ktoré adpornji vieoheene zdviznym  provoym
predpisam platnym na vzemi Slovenskej republiky alebo

¢) objedndvatel’ ncposkytne potrebnd  sodinnost’ a4 to ani po pisumne) vyave
poskvtovatela, v ktorej sa mu uréila dodatocnd primerand lehota na jej splnenie,

Pisomné oznamenic o odstipeni od tejto zmluvy musi odstupujica zmluvna slirana

poruiujice] Zmluvne] strane doméit, ¥V plsomnom ozndmeni o odstipent ad tejte zmluvy

musi byt Specilikovany daved cdstipenia. Utinky odstipenia nastivajl diem doruéenia
pisomného ozndmenia o odstipent od tejlo zmluvy.
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Odstipenim od zmluvy wzanikaji victky priva a povinnost zmluvnyeh sirdn 2 tejto
zmluvy okrem ndrokov na ndhradu Skody, ndrokov na zfikonné sankcic, narokov
vplivajicich = ustanoveni tejlo zmluvy o poskylovani zodpovednosti 7a ginmosti, kioré
boli do odstipenia wrealizovand.

Poskytovatel je povimny objednivatelovi po ukonéeni lejlo wmhovy odovadat vietky
doklady, dokumenticiu, podklady, ktoré ziskal pr vykone éinnosti podla tejto zmluvy, a
to bew zhytoéného odkladu najneskor viak do 10 dni od ukondenia zmluvy.

Poskytovalel sa zavizuje sachovaval mléanlivost o vielkych skutofnostiach, kiore sa
dozvie v stvislosti 5 vykongvanim &innosti pre objednavatcls, o o aj po ukonéeni tejto
Zmluvy.

Clinok VI
Spracivanie osobnych adajov

Uitelom spracovanie osobnych udajov je spracovat’ osobne ddaje  zamesinancov
previdzkovatela pre splnenie dloh a povinnosti sprostredkovatela uvedensch v El. IV,
lejter zmluvy.

Informuény  systém, v kiorom bude spracovavat sprostredkovatel’  osobné  Odaje
samestnancov prevadzkovatela sa nazyva URBIS,

Sprostredkovatel je oprivoeny spractival osobné idaje zamestnancov previdzkovatels,
klore svojim ohsahom a Gézlom zodpovedaji Géelu ich spracivania a2 si nevyhnulng na
jeho dosiahnulie.

Okruhom dotknutych oséb si zamesinanci prevédekovatela ¥ praceynom pomerc ako aj
ramcstnamei  prevadzkovalels,  ktory  vykondvajd  price u zamestndvalela mimo
pracovného pomerw.

Sprostrediovatel’ jo opravneny spracival osnbné tdaje zamestnancav prevadzkovatela za
podmienok a v rozsahu stanovenych v EL IV, tejlo zmluvy.

Prevédekovatel pri vybere sprostredkovatela  dbal na jeho odborni, techmick,
organizaénil @ personalnu spdsobilostt ama jeho  schopnost zarndit  bozpednost
spracivanych osobnyeh Gdajov opatreniami podla § 19 ods. 1 zakona & 122/2013 Zz,
o ochrane osobnyeh Gdajov.

Prevadzkovalel nesthlasi, aby sprostredkovatel spracival osobné tdaje podfa tejto
zmluvy inak, ako svojimi Famesmancami zamestnanymi u sprosredkovalela v pracovnom
pomere.

Clanok VII.
Doruéevanic pisnmnosti

Vietky ozndmenia, #iadosti, potiadavky a oslaind komunikécia podPa tejto zmluvy budia
adresovang, ak si zmluvnd strany neogndmia iné adresy a &sla, na adresy a Cisla, ktoré s
uvedend v zahlavi (2jto zmhuvy.

Clanok VIII.
Favereént ustanovenia
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7meny lejto zmluvy méZe zmluvne strany vykonal' iba formou pisomného dodatku
ktejto zmluve. Dodatok musi byt podpisany obidvoma zmluynymi stranami. Takio
nojaty dodatok tvori necddelitelnl siifast tejto zmluvy. ?

Zmluva jo vyhotovend v troch vyhotoveniach, Z kiorych poskytovatel  obdr
2 wyhotovenia a ohjedndvatel’ obdréi jedno vyhotovenig,

Fmluvne strany su dohodli, #e privne vztahy neupravens v tejlo zmluve sa spravujl
sikonom &, 513/1991 Zh. Obchodnym wékonnikom v platnom Zneni.

Veijomné spory, ktoré by vznikli 7o zmluvy sa zmluvné strany zavizujd riefif zmierom
apre pripad. fe neddjde K smicru sa dohodli, Ze pre sidne spory bude prisluiny alid
v Blovenske| republike.

7mhuva nadobida platnost ditom jei podpisu obidvoma rmluvaymi stranami o Gfinnost
diom nasleduiiicom po dni jej zvergjnenia na webovom sidle objedndvatela,

Zmluvné strany prehlasuji, Ze obsah jgjto zmluvy uréite a zrozumitelne vyjadrje ich
vasny o slabodni viila byt viazany touto zmluvow Dialej prehlasuji, e si ambuvu pred jej
podpisom preditali, jej obsahu porozumeli. a na znak sOhlasu s nim ju slobodoc @
dobrovolne podpisuii. ——r - Y

-

' Stropkove, dia 4.2.2016 47

JUDe Ontirej Brendza T Mar, Jana Klébanova
primdtor mesla riaditelka materske] Skoly
Mesto Stropkov Matersk Skola, Matice slovenskej

40/7. 091 01 Stropkov



