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ZMLUVA
o vedeni uétovnictva, personalnej a mzdovej agendy a o spracivani osobnych idajov
uzavreta podl’a ustanovenia § 269 ods. 2 a nasl. Obchodného zikonnika
a podl’a ustanovenia § 8 zdkona ¢. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov

Clanok L.
Zmluvné strany

Obchodné meno: Materska $kola, Matice slovenskej 740/7, 091 01 Stropkov

Pravna forma: rozpodtova organizacia jednotky izemnej samospravy
Zastpena: Mgr. Jana Klebanova, riaditel’ka materskej Skoly
Sidlo: Matice slovenskej 740/7, 091 01 Stropkov

ICO: 42343682

DIC:

(d’alej len ,,objednavatel’ a prevadzkovatel™)

a
Obchodné meno: Mesto Stropkov

Pravna forma: jednotka uzemnej samospravy
Zastupené: JUDr. Ondrej Brendza, primator mesta
Sidlo: Hlavna 38, 091 01 Stropkov

ICO: 00331007
(Qalej len ,,poskytovatel’ a sprostredkovatel™)

(objednavatel a poskytovatel  a prevadzkovatel' a sprostredkovatel spolu dalej ako
zmluvné strany“ a kazdy z nich d’alej ako ,,zmluvn4 strana®)

Clanok IL
Predmet zmluvy

1. Mesto Stropkov je zriadovatelom svojho kolského zariadenia, rozpodtovej organizécie,
Materskej $koly, Matice slovenskej 740/7, 091 01 Stropkov, ICO: 42343682.
2. Poskytovatel’ a sprostredkovatel’ sa zavézuje pre objednavatel’a prostrednictvom svojich
zamestnancov vykonavat’ riadne a v€as nasledovné ¢innosti:
a) viest’ podvojné uctovnictvo,
b) viest’ persondlnu agendu zamestnancov materskej skoly a os6b vykonavajticich prace
na zéklade dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru,
¢) viest kompletni mzdovu agendu,
d) vykonavat rozpoctovnicke prace,
e) vykondvat automatické spracovanie dat suvisiace s ¢innost’ami, ktoré su uvedené pod
pismenami a) az d) tohto bodu,
f) poskytovat objedndvatelovi konzulticie a poradenstvo vo veciach stvisiacich s
¢innostami, ktoré st uvedené pod pismenami a) az d) tohto bodu,



g) zastupovat objednavatela pred zdravotnymi poistoviiami, Socidlnou poistoviiou a
organmi Statnej spravy vo veciach tykajucich sa Ginnosti, ktoré su uvedené pod
pismenami a) aZ d) tohto bodu,

h) zGcastiiovat’ sa pripadnych kontrol vykondvanych u objednavatefa Socidlnou
poistoviiou, zdravotnymi poistoviiami, dafiovym tradom pripadne inymi orgdnmi
Statnej spravy za predpokladu, Ze tato kontrola suvisi s ¢innost’ami, ktoré st uvedené
pod pismenami a) az d) tohto bodu,

i) spractvat osobné udaje zamestnancov objednévatel’a a prevadzkovatel'a

(d’alej spolu len ,,¢innosti).

3. Objednavatel’ sa zavdzuje poskytovatel'ovi za riadne vykonané Cinnosti zaplatit’ odmenu
podrla ¢lanku III. tejto zmluvy.
4. Poskytovatel’ bude vykonévat’ ¢innosti v priestoroch MsU Stropkov.

Clanok IIL
Cena

1. Zmluvné strany sa dohodli na cene za vykonavanie ¢innosti vo vyske 700,-EUR/mesa&ne
(slovom: sedemsto eur mesacne) (d’alej len ,,cena“). Cena je uvedend vratane DPH.

2. Cena je uplnd a pre zmluvné strany zavézna. V cene si zahrnuté vSetky néklady
poskytovatela, ktoré mu vzniknu v stvislosti s plnenim predmetu tejto zmluvy.

3. Cenu objednavatel’ zaplati poskytovatel'ovi na zédklade faktiry vystavenej poskytovatel'om
najneskor do konca prislusného kalendarneho mesiaca, pricom za mesiace januar a februar
2017 bude vystavena fakttura do konca mesiaca februar 2017.

Clanok IV.
Prava a povinnosti zmluvnych stran

1. Poskytovatel’ sa zavizuje vykonavat ¢innosti s odbornou starostlivost'ou, podl'a pokynov
objednavatela, v stlade s jeho zdujmami, touto zmluvou a v pozadovanej forme
prostrednictvom svojich zamestnancov.

2. Poskytovatel' sa zavdzuje vykondvat' pre objedndvatela Cinnosti v plnom stlade a
v rozsahu pozadovanom zakonom &. 431/2002 Z.z. o G¢tovnictve v platnom zneni, jeho
vykondvacimi predpismi, zédkonom ¢&islo 523/2004 Z.z. o rozpodétovych pravidlach
verejnej spravy v z.n.p., zékonom &. 583/2004 Z. z. o rozpo&tovych pravidlach tizemnej
samospravy v z.n.p., zékonom ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni zmien a doplnkov,
zékonom ¢. 283/2002 o cestovnych ndhradach, zakonom ¢&. zdkonom &. 357/2015 Z.z. o
finan¢énej kontrole a audite v z.n.p., zdkonom ¢&. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov a
ostatnymi pravnymi predpismi platnymi a uéinnymi na tizemi Slovenskej republiky, ktoré
upravuju Cinnosti. Poskytovatel zodpovedd v plnej miere za S$kodu spdsobent
objednévatelovi, ktord mu vznikne poruSenim zavizku poskytovatela vykondvat® ¢innosti
riadne a vas okrem pripadu, ak omeskanie alebo zmarenie moznosti riadneho plnenia je
na strane objednédvatela alebo je zavinené konanim resp. nekonanim objednévatela.

3. Poskytovatel pri rozpoctovnickych pracach:

a) komplexne zabezpeCuje prace na tUseku rozpodétovania a financovania
objednavatel’a,



b) vykoniva odborné ekonomické prace spocivajice najmd v rozborovej
a koncepénej ¢innosti,

¢) vypractva navrh rozpo&tu objednavatela,

d) sleduje plnenie rozpodtu objednavatela a pripravuje podklady o plneni
rozpo&tu a predklada navrhy objednavatelovi,

¢) vypractiva navrh zavereéného uctu objednavatel’a,

f) pripravuje podklady k spracovaniu zaveredného uétu mesta za objednavatela,

g) pripravuje pre objednévatela podklady pre spracovanie sprivy o hospodéreni
objednavatela k 30.6. a k 31.12. beZného roka.

4. Povinnost viest’ podvojné Ggtovnictvo sa zavizuje poskytovatel’ splnit’:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
2)

h)
i)
i)
k)
D

m)

n)

mesaénym spractivanim uétovnych dokladov,

vyhotovenim mesaénych a kvartalnych Gi¢tovnych zavierok a prehl'adov,

vedenim ti¢tovnych knih a potrebnych evidencii,

vykonanim evidencie hmotného a nehmotného majetku,

vykonanim vypoé&tu odpisov,

uétovanim leasingovych zmluv,

kontrolou a zauttovanim cestovnych prikazov,

pripravou podkladov na inventarizaciu pokladne, pohladavok, zavézkov, majetku a
pod.,

pripravou tiétovnej zavierky na konci roka, listov na odsuhlasenie stavu pohladavok,
vypracovanim ro¢nej UStovnej zévierky apriprava podkladov pre konsolidovanu
uctovnu zavierku,

vypracovanim dafiového priznania k dani z prijmu PO,

informovanim objednéavatela o vietkych zmenach v platnej legislative tykajicej sa
predmetu zmluvy, -

pripravou podkladov pre vyhotovenie prevodnych prikazov,

komunikéciou s turadmi — zdravotna poistoviia, socialna poistovila, datiovy trad (pod
komunikéciou sa rozumie aj zaslanie vykazov, hlaseni a inych dokumentov, ktoré su
vysledkom vykonavania ¢innosti).

5. Poskytovatel pri spracovdvani personalnej a mzdovej agendy:

a)
b)

<)
d)
e)

spractiva platovi agendu zamestnancov objednévatela,

pripravuje a spraciva rozbory mesacného &erpania mzdovych prostriedkov
a plnenie rozpo¢tu podl'a  jednotlivych poloZiek,
pripravuje a spractiva §tatistické vykazy tykajlce sa persondlnej oblasti,
pripravuje a spractiva pracovno-pravne dokumenty zamestnancov objednavatel'a,
pripravuje a spraciva dohody o vykonani price, pracovnej Cinnosti a brigadnickej
Sinnosti Studentov,
spractiva avedie komplexni agendu v oblasti pracovno-pravnych zaleZitosti
zamestnancov objednévatela,
vedie eviden&né listy, osobné spisy a osobné karty zamestnancov objedndvatela,
vedie evidenciu dohdd o vykonani prace, pracovnej &innosti a brigadnickej ¢innosti
Studentov,
spraciva mesacné hlasenia za objedndvatela spojené s vykonom zdravotného
asocidlneho  zabezpelenia zamestnancov pracujucich u objednévatela,
pripravuje odhlasovanie a prihlasovanie zamestnancov objednévatel'a do poistovni,
sleduje a hlasi zmeny pre socidlnu a zdravotné poistovne, datiovy trad, Grad prace
ainé,
pripravuje podklady pre odvod dane zo mzdy aodvod poistného do zdravotnych
a socialnych fondov,
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m) vyhotovuje roéné zistovanie preddavkov na dait zo mzdy, preddavkov zdravotného
poistenia,

n) vyhotovuje mesadné, tvrtrotné a roné vykazy na poistovne, na tatistiku, na datovy
trad a NUP,

0) pripravuje potvrdenie na ucely naroku na nemocenskt davku,

p) eviduje dochadzkové listiny zamestnancov obj ednavatel’a,

q) pripravuje potvrdenie o prijmoch terajsim ako aj byvalym zamestnancom
objednavatel’a,

r) pripravuje potvrdenia k p6Zickdm a vykondva zrazky zplatu zamestnancom
objednavatel’a,

s) pripravuje a eviduje mzdové listy, evidentné listy,

t) vyhotovuje podklady pre erpanie finan&nych prostriedkov z fondov EU na thradu
mzdovych nékladov zamestnancov objedndvatela.

Poskytovatel’ je povinny pocas celej doby trvania tejto zmluvy zamestnavat’ v pracovnom

pomere odborne spdsobilych zamestnancov na vykonéavanie &innosti. Poskytovatel' je

povinny pri vykonavani &innosti chranit’ zdujmy objednévatela.

Poskytovatel zodpovedd za splnenie povinnosti vyplyvajucich objednévatelovi

zjednotlivych platnych a uginnych pravnych predpisov Slovenskej republiky a ktoré

sivisia s plnenim predmetu tejto zmluvy. Poskytovatel sa zbavi zodpovednosti, ak

preukaze, e $koda vzniknuta nedodrZanim platnych a uginnych pravnych predpisov

Slovenskej republiky vznikla objednavatelovi vyluéne v dosledku konania objednavatela,

t.j. poskytovatel' nezodpoveda za Skodu, ktort objednavatel’ utrpi v dosledku nedodrZania

odportgani, usmerneni, pokynov a/alebo navrhov, ktoré poskytovatel’ objednavatelovi v

rémei plnenia zévizkov podla tejto zmluvy preukazatel'ne poskytol.

Poskytovatel’ je povinny bez zbytoéného odkladu informovat’ objedndvatel’a o zistenych

skuto¢nostiach, ktoré by mohli ovplyvnit alebo ohrozit' plnenie predmetu tejto zmluvy,

alebo ktoré by mohli mat’ zdsadny vplyv na oakévany vysledok &innosti vykondvanych

poskytovatelom v stlade s touto zmluvou.

Poskytovatel' je povinny okamzite upozornit’ objednévatela na zjavnu alebo pri pouZiti

odbornej starostlivosti na neskor zistenti nespravnost” alebo netplnost’ objednavatel'om

dodanych dokumentov alebo podkladov.

Poskytovatel’ je povinny bezodkladne po zisteni nevhodnosti alebo nezdkonnosti pokynov

objednavatel'a upozornit’ objednavatel'a na nevhodnost alebo nezdkonnost’ pokynov, inak

zodpoveda za sposobenu $kodu. Pri zistovani nevhodnosti a nezakonnosti pokynov je

povinny vynaloZit’ odborni starostlivost.

Poskytovatel zodpovedd za to, ze vysledok Cinnosti bude v&asny a spravny, t.j.

poskytovatel’ zodpoveda najmi za spravnost’ uétovnictva, zaudtovania vietkych dokladov,

vykonanych sugtov, akychkolvek uctovnych operécii, matematickych operacii, odvodov a

dani, a za to Ze vykazy, hlasenia a iné dokumenty budu vyhotovené véas.

V stvislosti s vykonavanim &innosti objednavatel poskytne poskytovatelovi v stilade

s jeho pisomnou poZiadavkou potrebné tplné informécie, listiny, podklady, ako aj ind

stéinnost, ktord je potrebnd alebo Ziaduca pre riadne plnenie zavizkov poskytovatel'a z

tejto zmluvy. Poskytovatel’ predpoklada, Ze objednévatel’ mu bez zbytoéného odkladu a v

dobrej viere poskytne vietky tieto informacie, dokumenty alebo iné podklady a ze

poskytnuté informacie, dokumenty a iné podklady budi pravdivé. Poskytovatel’ nie je

povinny overovat pravdivost, tplnost a pravost informécii, dokumentov alebo inych

podkladov, ktoré mu poskytne objedndvatel. Tym nie je dotknutd jeho povinnost

okamZite upozornit’ objednavatel'a na zjavni nespravnost’, netiplnost’ alebo na iné zjavné

nedostatky nim dodanych dokumentov alebo podkladov, ani povinnost’ okamZzite
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upozornit’ objednavatela, ak neskor pri pouziti odbornej starostlivosti zisti nespravnost,

netiplnost’ alebo iné nedostatky objednavatelom dodanych dokumentov alebo podkladov.

Objednavatel’ zabezpeci:

a) priebezné a vasné odovzdavanie w¢tovnych dokladov, dokladov a podkladov
personalnej agendy zamestnancov materskej Skoly a 0sob vykonavajicich prace na
séklade dohod o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeruy, dokladov
a podkladov pre vykonanie mzdovej agendy,

b) odovzdanie vietkych dokladov potrebnych pre spracovanie dafiového priznania k dani
z prijmu PO.

Clénok V.
Platnost’ a zanik zmluvy

. Této zmluva sa uzatvara od 1.1.2017 na dobu neuréitt. Sprostredkovatel je opréavneny od

1.1.2017 na dobu neurditu spractivat’ osobné tidaje v mene prevadzkovatela.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze zmluvu mozno zrusit

a) pisomnou vypovedou, pricom zmluva sa zrusuje naslednym uplynutim vypovedne;j
doby,

b) pisomnym odstupenim od zmluvy,

¢) pisomnou dohodou Zmluvnych stran

Tato zmluvu mdZe vypovedat Kktordkolvek zo zmluvnych stran aj bez uvedenia dévodu.

Vypovedna doba je 4 mesiace a zadne plynut’ od prvého diia mesiaca nasledujuceho po

mesiaci, v ktorom bola vypoved dorudena druhej zmluvnej strane.

Ktorakol'vek zmluvna strana je oprivnena od tejto zmluvy odstupit zaslanim pisomného

odstiipenia od zmluvy druhej zmluvnej strane, ak druha zmluvna strana podstatne porusi

povinnosti vyplyvajuce jej z tejto zmluvy.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze pre ukely tejto zmluvy, sa za podstatné porusenie

povinnosti z tejto zmluvy poskytovatel'om povazuje

a) poruSenie povinnosti vykonat’ ¢innosti véas,

b) porusenie povinnosti mléanlivosti,

¢) neodborné alebo nespravne vykonanie ¢innosti,

d) nesplnenie akejkol'vek povinnosti poskytovatel'a, na ktorti sa zaviazal podla tejto
zmluvy neuvedenej pod pism. a) az c) tohto bodu, a to ani po pisomnej vyzve
objednévatel'a, v ktorej sa mu uréila dodatogna lehota na jej splnenie.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze pre ely tejto zmluvy, sa za podstatné poruSenie

povinnosti z tejto zmluvy objednavatelom povazuje, ak:

a) je objednavatel’ v omedkani s platenim ceny viac ako 1 mesiac a napriek pisomnej
vyzve poskytovatela, uskutoénenej v priebehu omeskania objednavatel’a, objednavatel
nezaplati ani v dodato¢ne poskytnutej lehote, ktord nebude kratgia ako 7 kalendarnych
dni po jej dorucent,

b) objednavatel trva na pokynoch, ktoré odporujii  vSeobecne zaviznym pravnym
predpisom platnym na {zemi Slovenskej republiky alebo

c) objednavatel neposkytne potrebnt  suginnost’ a to ani po pisomnej vyzve
poskytovatel'a, v ktorej sa mu uréila dodatoéna primerana lehota na jej splnenie.

Pisomné oznimenie o odstupeni od tejto zmluvy musi odstupujica zmluvnd strana

poruujucej zmluvnej strane dorugit. V pisomnom oznameni 0 odsttipeni od tejto zmluvy

musi byt $pecifikovany dovod odstupenia. Uginky odsttipenia nastéavaji diiom dorucenia
pisomného oznamenia o odstéipeni od tejto zmluvy.



9. Odstipenim od zmluvy zanikaji vietky prava a povinnosti zmluvnych strdn z tejto
zmluvy okrem narokov na nahradu $kody, narokov na zdkonné sankcie, narokov
vyplyvajicich z ustanoveni tejto zmluvy o poskytovani zodpovednosti za &innosti, ktoré
boli do odstiipenia zrealizované€.

10. Poskytovatel' je povinny objednévatelovi po ukonéeni tejto zmluvy odovzdat’ vietky
doklady, dokumentéciu, podklady, ktoré ziskal pri vykone ¢innosti podra tejto zmluvy, a
to bez zbytoeného odkladu najneskor viak do 10 dni od ukonéenia zmluvy.

11. Poskytovatel' sa zavizuje zachovévat mi&anlivost o vetkych skuto¢nostiach, ktoré sa
dozvie v suvislosti s vykonavanim cinnosti pre objednavatel’a, a to aj po ukonceni tejto
zmluvy.

Clinok VL
Spracivanie osobnych idajov

1. Utelom spracovanie osobnych udajov je spracovat’ osobné Udaje zamestnancov
prevadzkovatel'a pre splnenie uloh a povinnosti sprostredkovatel’a uvedenych v ¢l. IV.
tejto zmluvy.

2. Informadny systém, v ktorom bude spracovavat  sprostredkovatel osobné udaje
zamestnancov prevadzkovatel'a sa nazyva URBIS.

3. Sprostredkovatel je opravneny spracuvat’ osobné udaje zamestnancov prevadzkovatel’a,
ktoré svojim obsahom a ucelom zodpovedaji ucelu ich spractivania a a sii nevyhnutné na
jeho dosiahnutie.

4. Okruhom dotknutych osob st zamestnanci prevadzkovatel'a v pracovnom pomere ako aj
zamestnanci  prevadzkovatela, ktory vykonavaji prace u zamestnavatela mimo
pracovného pomeru.

5. Sprostredkovatel’ je opravneny spracuvat osobné tidaje zamestnancov prevadzkovatela za
podmienok a v rozsahu stanovenych v ¢l. IV. tejto zmluvy.

6. Prevadzkovatel pri vybere sprostredkovatela dbal na jeho odbornu, technicku,
organizaéni a personalnu sposobilost’ ana jeho schopnost’ zarudit’ bezpeénost’
spractivanych osobnych tdajov opatreniami podla § 19 ods. 1 zakona &. 122/2013 Z.z.
o ochrane osobnych udajov.

7 Previdzkovatel nesthlasi, aby sprostredkovatel’ spractval osobné udaje podla tejto
zmluvy inak, ako svojimi zamestnancami zamestnanymi u sprostredkovatel'a v pracovnom
pomere.

Clanok VIL
Dorucovanie pisomnosti

1. Vsetky oznamenia, Ziadosti, poZiadavky a ostatna komunikécia podra tejto zmluvy buda
adresované, ak si zmluvné strany neoznamia iné adresy a ¢isla, na adresy a Gisla, ktoré su
uvedené v zéhlavi tejto zmluvy.

- Clénok VIIL.
ZAaveretné ustanovenia

[u—

Zmeny tejto zmluvy mozu zmluvné strany vykonat' iba formou pisomného dodatku
k tejto zmluve. Dodatok musi byt podpisany obidvoma zmluvnymi stranami. Takto
prijaty dodatok tvori neoddelitelnu stcast’ tejto zmluvy.



Zmluva je vyhotovena v troch wvyhotoveniach, z ktorych poskytovatel obdrzi 2
vyhotovenia a objednavatel” obdrzi jedno vyhotovenie.

Zmluvné strany sa dohodli. Ze pravne vztahy neupravené v tejto zmluve sa spravuju
zakonom ¢&. 513/1991 Zb. Obchodnym zakonnikom v platnom zneni.

Vz4jomné spory. kioré by vznikli zo zmluvy sa zmluvné strany zavizuju riesit” zmierom
apre pripad. ze neddjde k zmieru sa dohodli, Ze pre sidne spory bude prisluSny sud
v Slovenskej republike.

Zmluva nadobida platnost’ diiom jej podpisu obidvoma zmluvnymi stranami a G¢innost’
dnom nasledujiicom po dni jej zverejnenia na webovom sidle objednavatela.

Zmluvné strany prehlasuju, Ze obsah tejto zmluvy urdito a zrozumitel'ne vyjadruje ich
vaznu a slobodnu volu byt viazany touto zmluvou. Dalej prehlasuju, Ze si zmluvu pred jej
podpisom precitali, jej obsahu porozumeli, a na znak sthlasu s nim-—iu slobodne a
dobrovol'ne podpisuju.

V Stropkove, diia 2

*
Fe Y §
b
JUD e Mgr. Jana Klegbanova
primétor mesta riaditel’ka materskej Skoly
Mesto Stropkov Materska Skola, Matice slovenskej

40/7, 091 01 Stropkov



